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 I. ODDÍL 

Úvodní ustanovení

Čl. 1

Legislativní rámec

1. Účtování dlouhodobého majetku  je upraveno následujícími základními předpisy:

· Zákon o účetnictví č. 563 / 1991 Sb., v platném znění, dále jen zákon

· Vyhláška č. 505/ 2002 Sb. v platném znění, kterou se provádějí některé ustanovení zákona
      č. 563/19961 Sb. o účetnictví
· České účetní standardy

· Zákon č. 586 / 1992 Sb., o daních z příjmů, v platném znění

· Zákon č. 128 / 2000 Sb., o obcích, v platném znění

· Zákon č. 151 / 1997 Sb., o oceňování majetku  v platném znění

Čl. 2

Cíl směrnice

2.1 Cílem vydání této směrnice pro účtování dlouhodobého majetku je zabezpečení průkaznosti, 

      přehlednosti, správnosti, srozumitelnosti a úplnosti účetních  záznamů a poskytnutí věrného 

      a poctivého obrazu, jak to ukládá zákon o účetnictví  č.563/1991Sb., v platném znění.

2.2 Tato směrnice je vypracována v souladu se všemi ustanoveními Vyhlášky MF č.505/2002 Sb. 

      a  Českými účetními standardy, zejména Českým účetním standardem č. 512 a č. 513.

Čl. 3

Předmět směrnice

Předmětem směrnice je charakteristika dlouhodobého majetku, jeho oceňování, účtování                      a evidence v účetní jednotce

 Čl. 4

Závaznost směrnice

4.1 Podle této směrnice a zásad v ní uvedených postupují všichni pracovníci obce, kteří se v rámci 

      plnění svých úkolů stanou účastníky realizovaných účetních případů. Jsou povinni plnit pokyny  ve

      smyslu zásad stanovených touto směrnici.

4.2 Kontrolu dodržování směrnice  zabezpečuje starosta. 
II. ODDÍL 

Charakteristika a členění dlouhodobého majetku

Pro účely  zákona o účetnictví se majetek člení na dlouhodobý a krátkodobý. Dlouhodobým se rozumí takový majetek, kde doba použitelnosti je delší než 1 rok,  ostatní majetek je považován za krátkodobý. Pokud s ohledem na charakter majetku objektivně nelze použít uvedená hlediska členění, je rozhodující záměr účetní jednotky projevený při jeho pořízení. (Zákon č. 563/1991 Sb. o účetnictví

§ 19 bod 7)

Dlouhodobý majetek se účtuje v účtové třídě 0.

Dlouhodobým majetkem je :

A) dlouhodobý nehmotný majetek

B) dlouhodobý hmotný majetek

C) dlouhodobý finanční majetek

A. Dlouhodobý nehmotný majetek

Čl.1

Charakteristika dlouhodobého nehmotného majetku
(Vyhláška § 7)

1.1 Dlouhodobý nehmotný majetek obsahuje  nehmotné výsledky výzkumu a   vývoje, software 

      a  ocenitelná práva s dobou použitelnosti delší než jeden rok, u kterých  ocenění převyšuje částku

      60 000 Kč.  Dobou použitelnosti se rozumí doba, po kterou je majetek použitelný pro současnou 

      nebo   uchovatelný pro další činnost nebo může sloužit jako podklad nebo součást 

      zdokonalovaných nebo jiných postupů a řešení včetně doby ověřování nehmotných výsledků.

1.2 Za dlouhodobý nehmotný majetek  se považuje také i technické zhodnocení, jehož  ocenění 

      převyšuje částku 60 000 Kč v rámci jednoho účetního období 

a) na existujícím dlouhodobém nehmotném majetku

b) na drobném dlouhodobém nehmotném majetku

c) na drobném dlouhodobém majetku (v operativní evidenci), který není vykazován v předchozí položce, ale v nákladech

Čl. 2

Drobný dlouhodobý nehmotný majetek

2.1 Drobný dlouhodobý nehmotný majetek  je  majetek, kterého doba použitelnosti je delší než  

      jeden rok a ocenění je v částce 7 000 Kč a vyšší a nepřevyšuje částku  60 000 Kč. Účetní jednotka

      může spodní hranici snížit.

2.2 Účetní jednotka se rozhodla:

· ponechat navrženou dolní hranici na částce                           7 000 Kč

2.3 Drobný dlouhodobý nehmotný majetek pod hodnotu 7 000,- Kč (nebo pod směrnici 

      stanovenou sníženou hodnotu)  se účtuje přímo do nákladů na účet 420  - Služby a náklady

      nevýrobní povahy. Účetní jednotka jej vede v  operativní evidenci.

Čl. 3

Nedokončený dlouhodobý nehmotný majetek

Nedokončený dlouhodobý nehmotný majetek je pořizovaný dlouhodobý nehmotný majetek  po dobu jeho pořizování do uvedení do stavu způsobilého k užívání (účet 041).

Čl.4

Poskytnuté zálohy na dlouhodobý nehmotný majetek
Poskytnuté zálohy na dlouhodobý nehmotný majetek jsou krátkodobé a dlouhodobé zálohy poskytnuté na pořízení dlouhodobého nehmotného majetku (účet 051). 
B. Dlouhodobý hmotný majetek 

Čl.1 

Charakteristika dlouhodobého hmotného majetku

(Vyhláška §8)

Dlouhodobým hmotným majetkem  se stávají pořizované věci uvedené do stavu způsobilého k užívání, kterým se rozumí dokončení věci a splnění technických funkcí a povinností stanovených zvláštními právními předpisy pro užívání (způsobilost k provozu). Obdobně se postupuje v případě technického zhodnocení.

Čl.2 

Dlouhodobý hmotný majetek neodpisovaný

Dlouhodobým hmotným majetkem neodpisovaným jsou:

2.1 Pozemky bez ohledu na výši ocenění. 

2.2 Movitá umělecká díla a předměty bez ohledu na výši pořizovací ceny, pořizovaná za  účelem

      výzdoby  a  doplnění interiérů (která lze ocenit podle právních předpisů). Nejsou  však součástí 

      staveb. (Fotodokumentace majetku v ceně nad 10 000,- Kč je uložena OÚ)

Čl. 3

Dlouhodobý hmotný majetek odpisovaný

Dlouhodobý hmotný majetek odpisovaný zahrnuje :

3.1 Bez ohledu na výši ocenění a dobu použitelnosti
a) stavby včetně budov, důlní díla a důlní stavby pod povrchem, vodní díla a další díla 

      jako např. vodovody a kanalizace pro veřejnou potřebu

b) otvírky nových lomů, pískoven a hlinišť

c) technické rekultivace (pokud zvláštní právní předpis nestanoví jinak)

d) byty a nebytové prostory (vymezené jako jednotky podle zvláštního právního předpisu – zákon č. 72 / 1994 Sb., v platném znění)

e) nemovité kulturní památky ( které byly pořízeny koupí,darem, děděním, nebo byly již dříve oceněny například znalcem, nebo pokud se tento majetek stal kulturní památkou v průběhu používání)

f) technické zhodnocení tohoto majetku, jehož ocenění jedné položky převyšuje částku 

      40 000 Kč a to i v případě, že k účtování a odepisování tohoto technického zhodnocení je     oprávněna jiná účetní jednotka než vlastník majetku.

3.2 Samostatné movité věci a soubory movitých věcí se samostatným technicko-ekonomickým 

       určením  s dobou použitelnosti delší než jeden rok a s oceněním  jedné položky převyšujícím 

       částku 40 000 Kč.  Technické zhodnocení tohoto majetku, jehož ocenění jedné položky převyšuje

       v jednom účetním období částku 40 000 Kč a je v tomto účetním období uvedeno do užívání.

3.3 Pěstitelské celky trvalých porostů, tj.

a) ovocné stromy nebo ovocné keře vysázené na souvislém pozemku o výměře nad

0,25  hektaru v hustotě nejméně 90 stromů nebo 1000 keřů na 1 hektar

b) trvalý porost vinic a chmelnic bez nosné konstrukce

Čl. 4

Drobný dlouhodobý hmotný majetek (odpisovaný)

4.1 Drobný dlouhodobý hmotný majetek patří k majetku odpisovanému a zahrnuje :

a) movité věci popřípadě soubory movitých věcí se samostatným technicko-ekonomickým  určením, u kterých je doba  použitelnosti delší než jeden rok a ocenění jedné položky je v částce 3 000 Kč a vyšší a nepřevyšuje částku 40 000 Kč.

b) věci z finančního leasingu koupené nájemcem, popřípadě bezúplatně převzaté, bez ohledu na výši pořizovací ceny, u  kterých ocenění nepřevyšuje částku 40 000 Kč

4.2  Účetní jednotka se  rozhodla:     

· ponechat dolní hranici na stanovené částce                                          3 000 Kč

4.3. Drobný dlouhodobý hmotný majetek pod hodnotu 3 000,- Kč (nebo pod směrnici stanovenou  

       sníženou hodnotu)  se účtuje přímo do nákladů na účet 410 – Materiální náklady

       Účetní jednotka jej vede v  operativní evidenci.

Čl. 5

Nedokončený dlouhodobý hmotný majetek

Nedokončený dlouhodobý hmotný majetek je pořizovaný dlouhodobý hmotný majetek do doby jeho uvedení do užívání včetně výdajů spojených s jeho pořízením (účet 042).

Čl.6

Poskytnuté zálohy na dlouhodobý majetek

Poskytnuté zálohy na dlouhodobý hmotný majetek jsou krátkodobé a dlouhodobé zálohy poskytované

na pořízení dlouhodobého hmotného majetku (účet 052).

C. Dlouhodobý finanční majetek

Čl.1

Charakteristika dlouhodobého finančního majetku

(Vyhláška §11)

Dlouhodobý finanční majetek obsahuje cenné papíry a podíly, které budou v držení účetní jednotky déle než jeden rok jimiž jsou 

· majetkové účasti osob s rozhodujícím vlivem, osob s podstatným vlivem a v případech, kdy má účetní jednotka  v jiné účetní jednotce menšinový vliv

· půjčky poskytnuté účetní jednotkou osobám ve skupině a ostatní půjčky s dobou splatnosti delší než jeden  rok.  Dluhové cenné papíry držené do splatnosti.

· ostatní dlouhodobý finanční majetek

· pořizovaný dlouhodobý finanční majetek (účet 043)
(Český účetní standard č. 513 bod 4.1. nepřímo vyplývá, že do dlouhodobého finančního majetku patří)

· dlouhodobé vkladové listy

· dlouhodobé termínované vklady

Čl.2

Forma cenných papírů

Cenné papíry mohou mít formu:

· listinnou  - cenné papíry mají podobu listiny

· zaknihovanou -  cenné papíry jsou vedeny na účtu, z kterého účetní jednotka obdrží výpis.

V příloze, nebo v části „analytické účty dlouhodobého majetku“ směrnice účetní jednotka uvede v jaké formě cenné papíry  vlastní.

III. ODDÍL  

Oceňování dlouhodobého majetku

Čl. 1

Zásady oceňování dlouhodobého majetku 

 Dlouhodobý majetek se oceňuje:

a) pro potřeby účetnictví

b) pro jiné potřeby  (např. pro potřeby prodeje)
Čl. 2
Způsoby oceňování dlouhodobého majetku pro potřeby účetnictví

(Český účetní standard č. 512 bod  3 Oceňování)

2.1  Dlouhodobý majetek se pro potřeby účetnictví oceňuje:

a) k okamžiku uskutečnění účetního případu způsoby podle  §25  zákona o účetnictví

b) ke konci rozvahového dne nebo k jinému okamžiku, k němuž se účetní závěrka sestavuje, způsoby podle  §27  zákona o účetnictví

2.2 Dlouhodobý majetek se oceňuje
· pořizovací cenou, 

· reprodukční pořizovací cenou 

· vlastními náklady

· reálnou cenou ( u obcí např. u obchodovatelných cenných papírů, podílových listů apod.)
Účetní jednotka oceňuje dlouhodobý finanční majetek reálnou cenou.

2.3  Pořizovací cena souboru movitých věcí se zvýší o pořizovací cenu věci do souboru dodatečně

       zařazené. Při vyřazení části souboru movitých věcí se pořizovací cena souboru sníží o pořizovací 

       cenu vyřazené části.

2.4  O zvýšení ocenění dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku, pokud to nestanoví ČÚS č. 

       512 nebo zvláštní právní předpis, se neúčtuje.

2.5  Ocenění jednotlivého dlouhodobého nehmotného majetku se zvýší o technické zhodnocení, 

       pokud náklady na něj v úhrnu za rok převýší částku 60 000,- Kč a technické zhodnocení je 

       v tomto roce uvedeno do užívání.

2.6  Ocenění jednotlivého dlouhodobého hmotného majetku odpisovaného se zvýší o technické 

       zhodnocení, pokud náklady na něj v úhrnu převýší částku 40 000,- Kč a technické zhodnocení           je v tomto roce uvedeno do užívání.
2.7  Dlouhodobý hmotný majetek pořízený  směnnou smlouvou  se  ocení pořizovací cenou, jsou-li 

       ceny ve smlouvě sjednány, nebo reprodukční pořizovací cenou, nejsou-li ceny ve smlouvě 

       sjednány.

2.8  Ocenění pořízeného pozemku je včetně lesního porostu nebo osázení stromy a keři, pokud

       nejsou pěstitelským celkem trvalých porostů.

2.9 Do ocenění dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a technického zhodnocení se  zahrnuje i dotace poskytnutá na pořízení majetku.
Za dotaci se považují bezúplatná plnění přímo nebo zprostředkovaně poskytnutá podle zvláštních předpisů, ze státního rozpočtu, státních finančních aktiv, Národního fondu, ze státních fondů, rozpočtů územních  samosprávných celků na stanovený účel. 

Za  dotaci se  rovněž  považují  bezúplatná  plnění  poskytnutá  účetním  jednotkám na stanovený účel ze zahraničí z prostředků evropského společenství, nebo z veřejných prostředků cizího státu a granty poskytnuté podle zvláštního předpisu.

Dotací se rovněž  rozumí  prominutí  částí  poplatků,  pokud  to  právní  předpis  umožňuje  a příslušný orgán stanovil prominutou část poplatků za dotaci.

2.10 Do ocenění nemovitých kulturních památek se nepočítá historická a umělecká hodnota kulturní 

        památky. Oceňuje se jenom v hodnotě stavby. (Zákon o dani z příjmů)

2.11 Dlouhodobý hmotný majetek pořízený směnnou smlouvou se  ocení pořizovací cenou, jsou-li ceny ve smlouvě sjednány, nebo reprodukční pořizovací cenou, nejsou-li ceny ve smlouvě sjednány.

2.12 Ocenění pořízeného pozemku je včetně lesního porostu nebo osázení stromy a keři,   pokud nejsou pěstitelským celkem trvalých porostů.

Čl. 3

Podrobnější definice způsobů oceňování

3.1  Pořizovací cena je cena, za kterou byl majetek pořízen a náklady s jeho pořízením související.

3.2  Vlastní náklady jsou veškeré náklady bezprostředně související s vytvořením dlouhodobého

       majetku vlastní činností, tedy náklady přímé a odpovídající část nákladů nepřímých.

3.3  Reprodukční pořizovací cena je cena, za kterou by byl majetek pořízen v době, kdy se o něm 

       účtuje.

Reprodukční pořizovací cenou se oceňuje
a) dlouhodobý nehmotný a hmotný majetek nabytý bezúplatně (darováním)

b) dlouhodobý nehmotný a hmotný majetek vytvořený vlastní činností, pokud je reprodukční pořizovací cena nižší než vlastní náklady 

c) dlouhodobý hmotný majetek bezúplatně pořízený z finančního leasingu, pokud to dovolují příslušné právní předpisy 
d) dlouhodobý nehmotný a hmotný majetek nově zjištěný v účetnictví dosud

      nezachycený (např. inventarizační přebytek)

3.4  Reálná hodnota

Jako reálná hodnota se použije:

a) tržní hodnota,

b) ocenění kvalifikovaným odhadem

c) ocenění stanovené podle zvláštních předpisů

Tržní hodnotou se rozumí hodnota, která je vyhlášená na tuzemské či zahraniční burze nebo na jiném veřejném trhu. Účetní jednotka pro oceňování použije tržní hodnotu, která je vyhlášená k okamžiku ne pozdějšímu, než je okamžik ocenění (31.12.) a nejvíce se blížícímu okamžiku ocenění. V případě jiného veřejného trhu než  burzy se rozumí tržní hodnotou cena platná v den, ke kterému se ocenění provádí.

Čl. 4

Zvýšení ocenění dlouhodobého majetku technickým zhodnocením

4.1 Ocenění jednotlivého dlouhodobého nehmotného majetku se zvýší o technické zhodnocení, pokud   

      náklady na něj v úhrnu za rok převýší částku 60 000,- Kč a pokud  je technické zhodnocení

      uvedeno v tomto roce do užívání.

4.2 Ocenění jednotlivého movitého dlouhodobého hmotného majetku se zvýší o technické

      zhodnocení, pokud náklady na něj v úhrnu za rok převýší částku 40 000,- Kč  a  technické 

      zhodnocení je v tomto roce uvedeno do užívání.

4.3 Ocenění jednotlivého odpisovaného dlouhodobého hmotného majetku se zvýší o technické 

      zhodnocení, pokud náklady na něj v úhrnu převýší částku 40 000.- Kč. 

4.4 Technickým zhodnocením se rozumí rekonstrukce nebo modernizace. Rekonstrukcí se rozumí 

      zásahy do majetku, které mají za následek změnu jeho účelu nebo  technických parametrů. 

      Modernizací se rozumí rozšíření vybavenosti nebo použitelnosti majetku.

4.5 Pokud technické zhodnocení je nižší než tyto stanovené částky, budou tyto částky uhrazeny jako  

      provozní výdaj. Tento výdaj se zaúčtuje :

      na vrub účtu     420 – Služby a náklady nevýrobní povahy nebo 410 – Materiální náklady

Čl. 5

Ocenění dlouhodobého finančního majetku

5.1  Dlouhodobý finanční majetek se oceňuje pořizovací cenou.

5.2 Dlouhodobý finanční majetek (obchodovatelné cenné papíry),  ke dni účetní závěrky se ocení 

       reálnou cenou podle §27 zákona o účetnictví. 

5.3 Cenový rozdíl se vyúčtuje prostřednictvím účtu 909 – Oceňovací rozdíly z přecenění majetku 

       a  závazků.

Přírůstek hodnoty cenných papírů (např. podílových listů) k 31.12 .                       069/909

Úbytek hodnoty cenných papírů k 31.12.                                                                909/069                       

Čl. 6

Oceňování majetku pro jiné potřeby   (např. pro prodej)

Pro potřeby prodeje se majetek oceňuje cenou sjednanou – tržní, na které se dohodli prodávající         i kupující v smlouvě o převodu majetku. Jde-li o převod nemovitosti z vlastnictví obce, je  sjednaná cena základem daně  z  převodu nemovitosti  podle  zákona  357/1997 Sb.,  o dani dědické,  dani darovací  a  dani z převodu nemovitosti §10.

(Poznámka: V případě převodu–prodeje nemovitosti např. ze soukromého vlastnictví, je základem daně cena zjištěna podle zvláštního předpisu tj. úřední odhad.)

IV. ODDÍL 

Pořizování dlouhodobého majetku

Čl. 1

Pořizování dlouhodobého majetku

1.1 Dlouhodobý majetek se pořizuje:

a) nákupem 

b) vlastní činností 

c) bezúplatným nabytím (darováním)

d) převodem podle právních předpisů

e) nabytím práv k výsledkům duševní tvořivé činnosti

1.2 Nehmotným nebo hmotným dlouhodobým majetkem se stává též technické zhodnocení

      dlouhodobého drobného nehmotného nebo hmotného majetku. 

1.3 Dlouhodobý nehmotný, hmotný a finanční majetek se pořizuje z finančních prostředků určených 

      pro dlouhodobý majetek. (finanční prostředky určené na investice).

1.4 Náklady na jeho pořízení se účtují na vrub účtu (MD) :

·  041 Nedokončený dlouhodobý nehmotný majetek                          

·  042 Nedokončený dlouhodobý hmotný majetek                              

·  043 Pořizovaný dlouhodobý finanční majetek     

proti vzniku závazku, tedy ve prospěch účtu 321 xx  (uveďte Vaši analytiku k účtu 321 pro investiční dodavatele.) 

Účtování pořízení dlouhodobého majetku: 

a) Nákupem

     Poskytnuté zálohy na dlouhodobý majetek

poskytnuté zálohy na dlouhodobý  majetek se účtují                             051,052 /231 xx

po poskytnutí zálohy se zaúčtuje regulace                                             218xx /211xx                  rozpočtová skladba je v souladu s položkou na jaký účel  byla záloha poskytnuta

tvorba zdrojů                                                                                           211/901

Vyfakturovaný dlouhodobý majetek

      vznik závazku (došlá faktura)                                                                  04x xx /321xx   

      zúčtování zálohy                                                                                      321 xx/ 051,052

úhrada závazku                                                                                       321 xx /231 xx rozp.skl.

regulace                                                                                                   218 xx / 211 xx

tvorba zdrojů (v  případě, že závazky byly hrazeny                                 211      /901 

      z vlastních finančních prostředků)                       

(při úhradě závazku z úvěru se zdroje tvoří až při splátce úvěru)

Zařazení do majetku
                         
                                                  01x,02x,03x,06x/04x

Účtování pořízení drobného dlouhodobého majetku:

vznik závazku (došlá faktura)                                                                        410,420/321 xx

úhrada závazku                                                                                             321 xx / 231 30 rozp.skl.

regulace                                                                                                         218 xx / 211 xx

zařazení do majetku                                                                                       018,028/901

Pořízení drobného dlouhodobého  majetku se hradí z prostředků provozních.

b) Vlastní činností

Dlouhodobý hmotný majetek vytvořený vlastní činností obce se vyúčtuje:

·   náklady na pořízení DHM                                                                  410,420/231 xx 

Zavedení vytvořeného dlouhodobého majetku na účet 042 se provede aktivací a zaúčtuje se:

· aktivace majetku   (interní doklad)                                                       041,042/211

· tvorba fondu dlouhodobého majetku                                                    211/901

· zařazení do majetku                                                                             02x/042 

c) Bezúplatným převodem (darováním)
       Dlouhodobý hmotný majetek nabytý bezúplatně (darováním) se vyúčtuje 
       pořízení majetku bezúplatně                                                                     042 / 901

       zařazení do majetku                                                                                  02x,03x/042   

 d) Převodem podle platných právních předpisů

 uvedete podle jaké předpisů byl majetek pořízen

 pořízení majetku (pravděpodobně bezúplatně)                                         042/901

 zařazení do majetku                                                                                  02x,03x/042

V. ODDÍL  

Uvedení dlouhodobého majetku do užívání

Čl. 1

Uvedení dlouhodobého majetku do užívání

1.1 Dlouhodobým majetkem (hmotným i nehmotným) se stávají pořizované věci uvedením  do stavu

       způsobilého k užívání, kterým se rozumí dokončení věci a splnění technických funkcí a povinností 

       stanovenými zvláštními právními předpisy a normami ( např. stavebními, technickými, 

       technologickými, ekologickými, požárními,bezpečnostními, hygienickými atd. ) pro užívání 

       (způsobilost k provozu), a ke kterému byly na všechny práce s uvedeným majetkem související 

       vystaveny a na obec přijaté  faktury. Obdobně se postupuje v případě technického zhodnocení.

Poznámka:Technická způsobilost k užívání (např. kolaudace) je sice podmínkou nutnou, ale nikoli postačující k uvedení do užívání. Před převedením nedokončeného a pořizovaného majetku (účtová skupina  04)  na majetkové účty účtových skupin 01,02,03,06, je nutné obdržet a zaúčtovat  veškeré faktury s pořízením majetku související, protože po  převedení majetku do užívání se musí  všechny náklady účtovat do provozních nákladů (účet 410,420) a  platit z provozních prostředků.

1.2  O uvedení do užívání  je po  splnění všech  podmínek vyhotoven protokol. Tímto protokolem je

       uveden pořizovaný majetek do užívání a převeden na příslušné majetkové účty.

1.3  Protokol o zařazení majetku do užívání pro potřeby zaúčtování obsahuje všechny náležitosti 

       účetního dokladu podle §11 Zákona o účetnictví.
1.4  V protokolu je uveden předávající a přebírající, který současně tímto protokolem přebírá za 

       majetek odpovědnost.

1.5  Na základě tohoto protokolu se vyhotoví a dále evidují příslušné majetkové karty.

Čl. 2

Den (okamžik) zaúčtování majetku do užívání

2.1  Den uskutečnění účetního případu (den, kdy majetek převedeme z účtu 04x na příslušný 

      majetkový účet) u majetku podléhajícího vkladu do katastru nemovitosti je den podání návrhu na

      vklad katastrálnímu úřadu.Souvisejícími účetními doklady jsou protokol o zařazení do majetku, 

      souhlas zastupitelstva s pořízením dlouhodobého majetku a smlouva o pořízení majetku. (Poznámka: z hlediska účtování je důležitý datum podání na vklad do katastru).

2.2  Den uskutečnění účetního případu – u majetku nepodléhajícímu vkladu  do katastru je den 

       zařazení majetku do užívání, uvedený na protokolu o zařazení do majetku, který je příslušným 

       účetním dokladem.

2.3  Den uskutečnění účetního případu – při nákupu a prodeji cenných papírů je den uveden na výpisu 

       z účtu cenných papírů, nebo den převzetí cenných papírů v listinné formě.

Čl. 3

Účtování dlouhodobého majetku zařazeného do majetku

Při pořizovaní majetku, po zaúčtování všech nákladů s pořízením souvisejících na účty 041,042 a 043,  se zařazení do majetku na základě protokolu o zařazení, zaúčtuje takto:

Dlouhodobý nehmotný majetek                                                                       01x,/041

Dlouhodobý hmotný majetek                                                                    02x,03x /042

Dlouhodobý finanční majetek                                                                          06x/043                                                        

VI. ODDÍL 

Evidence dlouhodobého majetku na analytických účtech

Zásady evidence dlouhodobého majetku na analytických účtech
1.  Účtování dlouhodobého majetku na analytických účtech  je  v kompetenci účetní jednotky.  V případě doporučené  analytiky vydané Krajským úřadem doporučujeme tuto akceptovat. Dbejte na to, abyste obsah analytických účtů neměnili v průběhu roku.

2. Knihy analytických účtů podrobněji rozvádějí účetní zápisy hlavní knihy  tj. zápisy  syntetických 

    účtů. Pokud jsou analytické účty vedeny, platí , že peněžní částky v knihách analytické   evidence 

    musí vždy odpovídat souhrnným peněžním částkám na příslušném syntetickém účtu, k němuž se 

    tato analytická evidence vede. Součet částek na stranách MD a DAL na všech analytických účtech 

    musí být tedy stejný jako souhrnné částky MD a DAL na příslušném syntetickém účtu.

Při stanovovaní analytických účtů doporučuji vycházet z Českého standardu č. 501 bod 3, Českého účetního standardu č. 512 a 513. Pro lehčí orientaci  uvádíem znění ČÚS 512 a 513 podle, kterých se orientujte v stanovení vlastní analytiky.

Český účetní standard č. 512 – Dlouhodobý nehmotný a hmotný majetek,

 bod 7. Analytické účty dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku

7.1. Analytické účty vede

a)  podle jednotlivých složek dlouhodobého majetku. V případě souboru movitých věcí a majetkové složky, v jejímž ocenění je příslušenství,  se rovněž uvádějí jednotlivé části souboru a jednotlivé kusy  příslušenství věcně i v hodnotovém vyjádření. Pokud se k souboru přiřadí další věc a k majetkové složce příslušenství přiřadí nebo se naopak vyřadí, uvádí se datum přiřazení nebo vyřazení této věci nebo příslušenství, 

b) Účetní jednotka podle účelu stanovených zvláštním právním předpisem nebo vyplývající z požadavků vlastního řízení,

c) nájemce odděleně za najatý majetek.

7.2. Analytické účty podle jednotlivých složek dlouhodobého majetku slouží k jeho identifikaci, zejména obsahují název nebo popis majetku, popř. číselné označení, datum a způsob pořízení a uvedení do užívání, datum zaúčtování na účet účtové skupiny 01,02,03,, ocenění, údaje o zvoleném postupu účetního a daňového odpisování, roční sazby účetních a daňových odpisů, částky účetních a daňových odpisů za zdaňovací období, datum a způsob vyřazení. Dále obsahují analytické účty     údaje o výši odpočtu daně z přidané hodnoty. Plátci DPH, kteří ve smyslu příslušných předpisů neuplatnili nárok na odpočet DPH a mají uvedený majetek ocenění včetně DPH, sledují částku DPH na analytickém účtu. Na analytických účtech nebo na podrozvahových účtech, v případech majetku, ke kterému nemá účetní jednotka vlastnické právo, je nutno tuto skutečnost zachytit s uvedením vlastníka.

Český účetní standard č. 513 – Dlouhodobý finanční majetek

Bod 5.- Analytické účty dlouhodobého finančního majetku


5.1. Analytické a podrozvahové účty se vedou podle Českého účetního standardu číslo 501.

5.2. Analytické účty dlouhodobého finančního majetku obsahují údaje potřebné k jeho identifikaci.

5.3. Analytické účty k cenným papírům a podílům se vedou minimálně podle druhu cenných papírů.

5.4.U dluhových cenných papírů se úrokový výnos sleduje na analytickém účtu k příslušnému účtu cenných papírů.

5.5. Při inventarizací zjištěném chybějícím cenném papíru, je nutno tento úbytek z tohoto titulu uvést na odděleném analytickém účtu „Cenné papíry v umořovacím řízení“.  

V případě, že  obec vede  majetek jenom v  operativní evidenci (ne na analytických účtech) ve směrnici, stanoví:
Operativní evidenci DDNM  vede

kdo (např. účetní)
kde (např.  na OU, v KD, Knihovně apod.)

jak např. ručně v knize, na kartách, v počítačové sestavě, na základě účetního dokladu souvisejícího s pořízením DDHM, interního účetního dokladu apod.

Čl. 1

Analytická evidence majetku

Obec používá např. analytické účty dlouhodobého majetku:     

012 -  Nehmotné výsledky výzkumu a vývoje  

013 -  Software 

013 -  01  software pro obecní úřad

 -  02  další software

018 -  Drobný dlouhodobý nehmotný majetek 

018 -  01  software pro vedení účetnictví

018 -  03  další drobný dlouhodobý nehmotný majetek

018 -  04  atd.

019 -  Ostatní dlouhodobý majetek

019 – 01 územní plán

019 – 02  další projekty a plány

atd.

VII. ODDÍL 

Podrozvahové účty

(z hlediska účtování a evidence dlouhodobého majetku )

Čl. 1

Podrozvahové účty

Metodická poznámka:

Na podrozvahových účtech v účtových skupinách  97  až  99  se v souladu s 

Českým účetním standardem č. 501 bod 4 - Podrozvahové účty sledují důležité skutečnosti, o kterých se neúčtuje v soustavě podvojného účetnictví  a  jejichž  znalost  je podstatná pro posouzení majetkoprávní situace účetní jednotky, především o využívání cizího majetku, ke kterému nemá účetní jednotka vlastnické právo, dále evidence práv, o kterých se neúčtuje ( hypotéky ), nebo materiálu, jehož pořízení, uchování, udržování a sledování vyplývá z obecně platných právních předpisů, např. materiál civilní ochrany a jiné.

Na podrozvahových účtech se sledují zejména:
   přijatá deposita a hypotéky, najatý majetek, majetek svěřený do úschovy, zásoby přijaté ke zpracování, přísně zúčtovatelné tiskopisy, materiál ve skladech civilní ochrany a ostatní materiál specifického použití, program 222, deriváty, závazky ze smluvních pokut a úroků z prodlení, odepsané pohledávky, poskytnuté záruky a jiné obdobné závazky, přijaté záruky a jiné obdobné pohledávky, poskytnuté zástavy, přijaté zástavy, závazky z leasingu, pohledávky z leasingu, pohledávky z pevných termínových operací, závazky z pevných termínových operací, pohledávky z opcí, závazky z opcí.

Český účetní standard č. 512 - Dlouhodobý nehmotný a hmotný majetek,  bod 7.4

Na podrozvahových účtech účtových skupin 97 až 99 se sledují důležité skutečnosti, jejichž znalost je

podstatná pro posouzení majetkoprávní situace účetní jednotky a jejích ekonomických zdrojů, které

lze využít. Jedná se především o využívání cizího majetku, ke kterému nemá účetní jednotka

vlastnické právo, dále evidence práv, o kterých neúčtuje (hypotéky). Na podrozvahových účtech se

dále sleduje majetek podle Českého účetního standardu číslo 501.

Český účetní standard č. 513 - Dlouhodobý finanční majetek, bod 5.6

Na podrozvahových účtech účtových skupin 97 až 99 se sledují důležité skutečnosti, jejichž znalost je

podstatná pro posouzení majetkoprávní situace účetní jednotky a jejích ekonomických zdrojů, které

lze využít, například cenný papír nebo podíl, kdy ocenění je nulové.

Obec pro potřeby účetnictví vede tyto podrozvahové účty např.:

· 971 00    materiál CO                                                                   999 71

· 972 00    budova školy                                                                 999 72

· 973 10    samost. movité věci – inventář    (nad 40 000,- Kč)      999 73

· 973 20    samost. movité věci – učeb. pom.(nad 40 000,- Kč)     999 74

· a pod.

Metodická poznámka pro obce, které předaly majetek do užívání příspěvkové organizaci. Obec není ze zákona 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, podle kterého příspěvkovou organizaci zřídila,  povinna vést evidenci o majetku předaného do užívání  příspěvkové organizaci (většinou formou zřizovací listiny a jejích příloh).

Český účetní standard č. 513 – Dlouhodobý nehmotný a hmotný majetek stanovuje v bodě 7.4, že na podrozvahových účtech účtových skupin 97 až 99 se sledují důležité skutečnosti, jejichž znalost je podstatná pro posouzení majetkoprávní situace účetní jednotky a jejích ekonomických zdrojů, které lze využít. Z uvedeno znění lze dovodit, že zřizovatel - obec majetek převedený do správy příspěvkové organizaci vede tento na podrozvahových účtech.   
Dalšími důvody k tomuto postupu je např. kontrola správnosti inventury. V případě rozdělování, slučování splynutí nebo dokonce rušení příspěvkových organizací, kdy majetek svěřený do užívání přechází zpět obci,   musí tato zase o vráceném majetku znovu účtovat.
VIII ODDÍL 

Údržba a opravy dlouhodobého majetku

Čl. 1

Údržba

1.1 Údržba je pravidelná péče za účelem zpomalení fyzického opotřebení, předcházení poruchám a odstraňování drobnějších závad. Údržbou se majetek regeneruje beze  změny pořizovací ceny, jejím provedením nemůže vzniknout nová věc. Hradí se z běžného rozpočtu, resp. z provozních prostředků. Účtuje se                            
410/231 xx

Čl. 2

Oprava

2.1 Oprava je odstranění částečného fyzického opotřebení nebo poškození věci za účelem uvedení do provozuschopného stavu. Uvedením do provozuschopného stavu se rozumí provedení opravy i s použitím jiných než původních materiálů. Opravou se majetek regeneruje beze změny pořizovací ceny, jejím prováděním nemůže vzniknout nová věc. Hradí se z běžného rozpočtu, resp. z provozních prostředků. Účtuje se                                                          410/231 xx

IX. ODDÍL  

Vyřazování dlouhodobého majetku

Čl. 1

Způsoby vyřazování dlouhodobého majetku

Dlouhodobý majetek se vyřazuje zejména :

· prodejem, 

· likvidací 

· bezúplatným převodem (darováním) 

· převodem (povinným) na základě právních předpisů 

· vkladem dlouhodobého majetku do jiné obchodní společnosti nebo družstva  

· v důsledku škody nebo manka

Účetním dokladem na vyřazení dlouhodobého majetku je protokol o vyřazení z majetku.

Čl.2

Vyřazení dlouhodobého majetku prodejem

· předpis faktury (smlouvy) za prodaný majetek                              315/215

ve smluvní ceně

· úhrada faktury                                                                                231xx/315

· vyřazení dlouhodobého majetku   v pořizovací ceně                     901/02x,03x                                                

Čl. 3

Vyřazení majetku likvidací

Na základě protokolu o vyřazení majetku likvidací se vyřazení v pořizovací ceně

zaúčtuje takto: 
901/01x,02x                                                                                                  
Čl. 4

Likvidace v důsledku nové stavby

Pořizovací  cena stavebního objektu nebo jeho části likvidovaného z důvodu realizace nové  stavby, se zahrne včetně nákladů na likvidaci  do nákladů na tuto novou stavbu na vrub(MD) 

účtu 042-Nedokončený dlouhodobý hmotný majetek (ale už nově pořizovaný).

Čl. 5

Částečná likvidace

Při částečné likvidaci jednotlivého dlouhodobého hmotného majetku  trvalým vyřazením věci, aniž by se majetek znehodnotil nebo ztratil způsobilost k užívání, a vyřazená věc byla součástí ocenění majetku a po vyřazení má povahu samostatné movité věci, ocenění  majetku se sníží o  pořizovací cenu vyřazené věci. Míra odepsanosti je shodná s mírou odepsanosti původního majetku.

Obdobně se postupuje v případě dlouhodobého nehmotného majetku.

Čl. 6

Povinné bezúplatné převedení

Je-li účetní jednotka povinna bezúplatně převést dlouhodobý hmotný a nehmotný  majetek podle platných právních předpisů o hospodaření se státním majetkem, územní samosprávný celek jednorázově odepíše pořizovací cenu na vrub účtu 901 a ve prospěch majetkového účtu.                              (901/01x,02x,03x, )

Čl. 7

Úbytky dlouhodobého majetku

Obec veškeré úbytky dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku z používání vyúčtuje v pořizovací ceně                                                                                         
901/ 01x,02x,03x

Čl. 8

Trvalé zastavení pořizovaného dlouhodobého majetku

Pořízení dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku, které je trvale zastaveno  a vlastníkem v něm nebude pokračováno, jakož i dodávky prací, které v průběhu pořízení dlouhodobého majetku  se  staly neupotřebitelné v důsledku následně vydaných právních předpisů, se odepíší u obcí na vrub účtu  410-Materiální náklady.

Čl. 9

Vyřazení majetku v důsledku manka a škody

· zaúčtování manka, škody                                                       460/211

· vyřazení z majetku                                                                  901/01x,02x

X. ODDÍL  

Závěrečná ustanovení

Čl. 1

1.1 Tato směrnice je součástí vnitřního řídícího, organizačního a kontrolního systému obce.

1.2 Tato směrnice podléhá aktualizaci podle potřeb obce a změn zákonných norem a předpisů.

1.3 Ustanoveními této směrnice jsou povinni řídit se všichni zaměstnanci obce. 

1.4 Návrh aktualizace a novelizace této směrnice podává účetní obce  a schvaluje starosta obce. 

1.5 Doplňování a případné změny uvedených ustanovení směrnice provádí na návrh účetní starosta. 

1.6 Směrnice nabývá účinnosti po schválení starostou, případně radou obce.

Starosta:                                                                            dne:

Přílohy:
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